HUONG DAN TAC GIA NOP BAI BAO PEN TAP CHi

Dé giri/tai bai bao 1én hé thong OJS cua tap chi, tic gia can dang nhap (néu da co tai
khoan) hodc dang ky tai khoan (n€u chua c6 tai khoan).

bang nhap vao tai khoan:
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Tac gia can xem ky cac ndi dung yéu cau doi voi bai bao dang tai 1én tap chi, va dé dang
tai bai bao mai, tac gid chon "Gui bai bao mai"
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- Bude 1: Kiém tra va tick vao cac yéu cau ctia mot bai bao dugc dang tai trén tap chi nhu:
Ngon ngtr, Chuyén muc, da thuc hién dung vé1 cac yéu cau theo quy dinh cua tap chi chua,
Neéu c6 thém céc y kién c6 thé ghi chu vao ndi dung "Ghi chu cho Bién tap vién" dé tap chi
co thé theo doi.

- Mot tai khoan c6 thé ¢ vai tro: tac gid, bién dich, phan bién.... do do, khi guri bai bao
mo1, nguoi gui nén chon vai tro tac gia dé co6 thé theo doi va thuan tién chinh stra bai bao
theo yéu cau ctua Bién tap vién.

- Tick vao 6 déng ¥ cam két bao mat dé dam bao thuc hién bao mat dit liéu theo quy dinh
cua tap chi. Va chon Luu va tiép tuc:

Gulri mét bai bio méi

1. Bat dau 2. Tai Ién bai gui 3. Nhap siéu dir lidu 4. Xac nhan 5. Budc tiép theo
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- Bude 2: Tai bai bao 1én hé théng cua Tap chi.

- Chon Tai Ién tép tin => box Tai bai bao 1én xuat hién => Chon thanh phan bai bao
(Van ban cua bai bao trudce ti€n, sau do co6 thé cung cap thém hinh hay cac ndi dung bo
sung sau)

GUi mot bai bao méi
1.Batdau  2.Tdilénbaigli  3.Nhdpsiéudirligu 4. Xdcnhin  5.Buéc tiép theo
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2. Xem lai chi tiét
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- Chon Ta4i 1én tép tin va chon té€p can tai Ién. Sau do an Tiep tuc
Tai bai bdo Ién
1. Cap nhat dir liéu 2. Xem lai chi tiét 3. Xac nhan

Chuyén muc *

Van ban cda bai bo

jau tai ldn | Tailén tép tin

Chu y: Trong truong hop tac gia can up thém 1 hodc nhiéu file bo sung nhu file gidi thidu
thong tin tac gia.... thi c6 thé bo sung & budc xac nhén sau khi cap nhat dit li¢u va xem lai

chi tiét.

1.Capnhstdilieu 2. Xem lai chi tiet
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- Buére 3: Nhap siéu dir liéu ctia bai bao bao gdm: Tiéu dé (Tiéng Anh, Tiéng Viét); danh
sach tac gia, tom tat; tir khoa cho bai bao...:

GUi mét bai bdo méi

1. Bat dau 2. Tai |én bai guri 3. Nhép siéu dir liéu 4. Xéac nhéan 5. Budc tiép theo
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Tém tat*
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Dé thém ddng tac gia: Chon Thém tac gia => Box Thém tac gia => Dién cac thong tin
dong tac gia

Danh sach tac gia
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- Do cach thtrc hién thi ho tén theo ngdn ngit Tiéng Viét va Tiéng Anh khéac nhau, dbi véi
tac gid nudc ngoai van dé thong tin ho tén nhu binh thudng; con doi véi tac gia trong
nudc can dién:

Tén: Tén dém + Tén riéng

Ho: Ho



- Va dién day du Ho + tén dém + tén riéng va muc "Tén Cong khai wu thich" (Cht y: Dién
ca vao 6 Tiéng Vit va tiéng Anh)

- Thém day du thong tin cta tac gia nhu théng tin lién hé, qudc tich, chirc danh (néu co),
co quan (tiéng Anh & tiéng Viét), tiéu sir khoa hoc (néu c9)...

Luwu y: dién vai tro cua tac gia, néu do 1a tac gia lién lac chinh thi tick vao 6 Lién hé
chinh tir bién tdp. Va an Luu lai

Vai tro *
Tac gid

Budc 4: Xac nhan: Sau khi kiém tra lai cac thong tin da nhap, xac nhan Hoan thanh bai ngp
Gui mét bai bio méi

1. Bt dau 2. Tai lén bai guri 3. Nhép siéu dir liéu 4. Xéc nhan 5. Budc tiép theo

Bai ndp clia ban da dugc tai 1én va sdn sang dugc gui di. Ban ¢6 thé quay lai dé€ xem xét va digu chinh bat ky théng tin ndo ban da nhdp trudc khi tiép tyuc. Khi ban da sdn sang, hay

nhap vao “Hoan thanh bai nép".
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Xac nhan

Ban cé chac chan muén gui bai bdo nay dén tap chi?



Budc 5: Xac nhan cua Tap chi: Sau khi hoan thanh cac thao tac trén, Tap chi s€ xac nhan
Bai bao da dugc ghi nhan vao hé thong cua Tap chi tai bude 5 .

Guri mét bai bao méi

1. Bt dau 2. Tai bai g 1én 3. Nhdp siéu dif ligu 4. Xac nhan 5. Bu'dc ti€p theo

Gui bai bao thanh cong

Cam on 6ng/ba d3 gii bai bao tdi Tap chi Khoa hoc Trudng Pai hoc Hong Die.

Tap chi 33 nhan dugc thdng bao vE bai bao cla 6ng/ba. Sau khi bién tdp vién xem x&t bai bao, chung t6i s& lién lac vdi 6ng/ba trong thdi gian sdm nhat.
Hién tai, dng/ba co thé
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